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1. BEVEZETES

A Komléi Egészségcentrum, Banyaszati Utdkezelé és Ejjeli Szanatérium Egészségligyi Kézpont
(tovabbiakban: Intézmény) a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a
kotelezéen kbzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabdlyait az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében tdrténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol (altaldnos
adatvédelmi rendelet) (,,GDPR"}, és a GDPR-nak torténd megfelelés érdekében mddositott
adatvédelmi, informatikai és informacidbiztonsagi magyar jogszabalyok (ideértve az informécios
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény), a kozérdek(i adatok
elektronikus kozzétételere, az egyseéges kbzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XI1. 25.) Korm.
rendelet, és a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sztkséges kdzzétételi mintakrdl szold
18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a Kérhéz
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

2. ASZABALYZAT CELJA

Jelen szabdlyzat célja, hogy az Intézmény meghatérozza és elGsegitse a kozérdek{i adatok
megismerésére vonatkozd jogok érvényesiilését, a kozérdek( adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az lgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgédltatdnak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriil§ kdzérdekii és kdzérdekbdl nyilvdnos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelGséknek kdrét, az adatkdzld elektronikus kbzzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a http://komloikorhaz.hu/ kérhazi
honlapon kdzzétételre kerdl.

3. ASZABALYZAT HATALYA

A szabdlyzat szervi hatalya kiterjed az Intézményre és valamennyi telephelyére, személyi hatalya pedig
az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld vagy egyéb jogviszonyban 4alld személyekre, akik barmely
olyan adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek, mely kozérdekii adatot vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmagz, fliggetlenil az adatkezelés és adatfeldolgozas médjatol.

Az Infotv. 35. § szerint a szabdlyzat elkészitéséért/madositasdért az Intézmény vezetdje felelds.
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3.1 Fogalom-meghatdrozds

E szabalyzat alkalmazdsa tekintetében:

- Adatfelel6s: harmadik személyek felé (kiilsé jogviszonyban) az Intézmény.

Az adatfelelGs egyes feladatai tekintetében az Intézményen belill (belsé jogviszonyban) adatfelelgsnek
tekintendd az Intézmény azon 6nallé vagy nem 6nallé szervezeti egysége, amely az elektronikus Gton
kotelezGen kdzzéteendd kézérdekli adatot elGéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett, valamint amelyet a jelen szabdlyzat altaldnos kozzétételi listdja eszerint megjeldl. Az
adatfelelds feladatait az érintett szervezeti egység koteles az Intézményen beliil ellatni, a feladatok
ellatasaért az érintett szervezeti egység vezetdje a felelds.

- Adatfelel8s vezetdje: az Intézmény vezetdje.

- Adatgazda: a szervezeti és m{ikddési szabalyok figyelembe vételével az Intézmény valamely osztalya,
csoportja, munkakort betdltd dolgozdja, aki kiteles a kért adatokat teljesiteni a kézérdekii adatok
igénylésére vonatkozd tejesités sordn. F§ szabdly szerint a kért adatok Osszedllitasa, illetve az
informaciok megadésa ott torténik, ahol azokat jellemz6en kezelik, vagy azok keletkeznek.

- Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek
kozott - 6ndlldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, dsszehangoldsa
vagy Gsszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak
megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

- Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 meghizdsdbol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel.

- Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

- Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitésuk tobbé nem
lehetséges

- Altalanos kézzétételi lista: a jelen szabélyzat mellékletét képezd lista, amely a kozzétételi listakon
szereplG adatok kbzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM. rendelet
szerint hatdrozza meg az intézmény dltal kbzzéteendd adatokat.

- Helyesbités: a pontatlan, helytelen vagy hidnyos személyes adatok pontositdsa, helyeshitése,
kiegészitése.
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- Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Gnkéntes, hatarozott és megfelel§ tajékoztatason alapuld
egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetlendl kifejezd
mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

- Kézérdek(i adat; az Intézmény kezelésében |évd, a tevékenységére vonatkozod vagy kizfeladatdnak
ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenll kezelésének maodjatol, ondlld vagy
gyljteményes jellegétdl (igy kilondsen: a szervezeti felépitésre, a szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotdtt szerzGdésekre vonatkozo adat).

- Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzéférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl
elrendeli.

- Kdzzététel: az Infotv.-ben meghatdrozott adatoknak az intézmény internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korldtozdstdl mentesen, ellenérték nélkil torténd
hozzaférhetdvé tétele.

- Kbzzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére vonatkozo és az
Osszefliggd targyl kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi egység.

- Kozzétételi felelds: az a személy vagy szervezeti egység, aki/amely az intézményi honlapon torténd
kozzétételt ténylegesen megvaldsitja.

- Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozéd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexualis iranyultsagdra vonatkozo személyes adatok.

- Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozé meghatarozott, kételezden kdzzéteendd kdzérdek(i adatok kore.

- Leiré adatok: az Intézmeény nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kOzadatkeresé rendszer
miikodéséhez sziikségesek.

- Személyes adat: egy vagy tobb természetes személlyel kapcsolatba hozhatd adat -kilonésen az
érintett neve, azonosité jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz§ ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

- Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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4. AJOGSZABALYI KORNYEZET

- 2011.évi CXIl.  torvény az informdaciés o©nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagardél (Infotv.)

- 305/2005. (XIl. 25.) kormdnyrendelet a kdzérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseges kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabdlyokrol

- 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepl adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol

- Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad daramlasarél (altaldnos adatvédelmi rendelet) (,,GDPR")

5. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
ES INTEZESUK

Az informécios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsdgrdl sz6lé 2011. évi CXII. térvény
(Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhdztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elirdsai alapjén Intézményiinknél
a kozérdekld adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovidbbid a kotelezden
kdzzéteendd adatok nyilvénossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozésra.

5.1 A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljardsi rendje

A kozérdekd, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt barki széban, irdsban vagy elektronikus
uton igényt nyljthat be.

5.2 Azigény benyujtdasanak helye és modja

Szobeli igények benyujtasa
- személyesen: 7300 Komlo, Majélis tér 1. szam alatt, a titkarsagon, munkaidében. (H-CS: 7:30-
15:30; P: 7:30-13:30)
- telefonon a kbvetkezd, titkarsagi telefonszdmon: +36 72/582-342

irasbeli igények benyujtisa
- személyesen: 7300 Komld, Majalis tér 1. szam alatt, a titkdrsdgra benydjtva,
- postai Gton: az Intézmény postai cimére: 7301, Komlé Pf.: 82.,
- elektronikus uton: a titkarsag@komloikorhaz.hu e-mail cimre kiildtt levélben

Az igénylé kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé irdsbeli igényét benyujthatja
- azdltala irt igénylési formaban, vagy
- az Intézmény dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szdm( melléklet) mely a
honlaprél elektronikus formaban is letdlthetd.
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5.3 A benyiijtott igények teljesitése

A kodzérdeki adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények adminisztraciéjarél
a titkar/titkarnd (tovabbiakban: titkar) gondoskodik. A titkar az iratkezelés vonatkozd szabdlyainak
figyelembe vétele mellett fogadja, érkezteti és iktatja a kérelmeket, valamint iktatja és tovabbitja a
kiadmanyozott valaszokat és megkulddtt/szolgdltatott adatokat.

5.3.1 Az igények intézése, a titkdarsdg feladata, kotelessége

A titkar a minden adatot, mellékletet, valamint tovabbi informaciokat tartalmazod kérelmet az iktatast
kévetden azonnal tovébbitja a fGigazgatdhoz. A fSigazgatd a szervezeti és mi(ikddési szabalyok
figyelembe vételével dént arrdl, hogy az Intézmény melyik osztélya, csoportja, munkakdrt betdltd
dolgozdja (a tovabbiakban: adatgazda) ktteles a kért adatokat teljesiteni. F& szabaly szerint a kért
adatok 6sszedllitasa, illetve az informaciék megadasa ott térténik, ahol azokat jellemzéen kezelik, vagy
azok keletkeznek.

A f8igazgatd a kérelmet megjegyzéseivel, észrevételeivel, javaslataival is ellathatja. T6bbirdnyd
kérelem, tobb adatgazda bevondsa esetén a feladatok megosztdsa ugyancsak a féigazgato feladata,
sziikség esetén egyeztetést kezdemeényez a vdlasz megadasa érdekében.

A fGigazgatd donthet arrdlis, hogy az adatokat az adatgazda ellenérzés céljabol az dltala felhatalmazott
dolgozénak kiildje meg ellendrzés és/vagy véleményezés céljabol. Ezt az iratra fel kell vezetni, és az
adatgazdat, valamint a felhatalmazott dolgozot értesiteni kell a kérelem megkiildésével egy idGben
(titkdr). Ebben az esetben a leellendrzétt/véleményezett adatokat/informaciokat a felhatalmazott
kildi meg titkarsagra, kérés esetén a fdigazgatonak.

A f6igazgato az adatszolgéltatdst sajat hataskdrében is elGkészitheti és elvégezheti.

A f6igazgatd dontése alapjan a titkdr gondoskodik arrél, hogy az iratkezelés belsd szabalyai alapjan a
kérelem az adatgazddhoz keriiljén. Az informacid eljuttatasa tekintetében a titkar a leggyorsabb
és/vagy illetve leghatékonyabhb csatorndt haszndlja, azonban a teend6k ellatasanak dokumentdldsa
minden esetbhen kdtelezs (pl. papir alapu iratok fizikai atadasat vagy telefonbeszélgetés id6pontjat az
iratra ravezeti).

Az adatgazda az Osszeallitott adatokat/informacidkat a titkarsagra, a féigazgatd dontése alapjan
ellendrzésre/véleményezésre az arra felhatalmazott dolgozdnak tovabbitja. A titkar haladéktalanul,
soron kivill terjeszti a fdigazgatd felé a kérelemre adandd valaszhoz szilkséges informacidkat. A
fGigazgatd kérheti a feladat kiadasakor, hogy az dOsszeallitott — kérés esetén
leellenGrzott/véleményezett adatokat/informacidkat masolatban azonnal kézhez kapja.

5.3.2 Az adatgazda feladata, kotelessége

Az adatgazda a fdigazgatd intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igényben szerepl§ adatokat
legkésébb 3 napon beliil részére atadni, vagy az éltala ellenGrzésre/véleményezésre felhatalmazott
személynek megkiildeni A felhatalmazott személy a megjegyzéseivel ellatott, Osszedllitott
adatokat/informacidkat 2 napon beliil kételes a titkarsagra, a féigazgato kérése esetén madsolatban
kozvetlendl is megkiildeni.
Az adatgazda koteles jelezni, ha

- véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy része nem mingsdil

kozérdekl adatnak;
- azigényben szereplG adatokat az adatszolgaltatasra elGkésziteni, és az igényelt adatokat az
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igénynek megfelel6 formaban a fdigazgatdnak (illetve az &ltala kijeldlt személynek)
rendelkezésére bocsatani. (E feladatelldtds sordn az adatkezeld, adatfeldolgozé felelds az
igényben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kér(iségéért);

- az igény teljesitése céljdbol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérsl a
féigazgatot haladéktalanul tdjékoztatni.

5.3.3 A féigazgaté feladata, kotelessége

A f6igazgatd a dokumentumok atvételét kovetben haladéktalanul ellenérzi, hogy

- az atvett dokumentumok tartalmazzdk-e az igyfél altal igényelt adatokat,

- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvdnossagra hozhaté kozérdekd
adatnak mindgsiilnek-e,

-  az adatkozlésre Osszedllitott dokumentumok kdzétt van-e olyan, amelyre vonatkozéan az
tigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek,

- a fbigazgato figyelembe veszi az ellendrzéssel/véleményezéssel felhatalmazott dolgozé
javaslatait, észrevételeit

A kiadmanyozas a féigazgatd feladat- és hatdskérébe tartozik.

A kiadmanyozést kdvetSen iktatott valaszt a Titkar kiildi meg az igényl6nek, az altala kért formaban.

5.3.4 Az adatok dtaddsa, ha az igénylé az adatokat személyesen,
kozvetleniil kivdnja megismerni

Ha az Ugyfél az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, a titkar a fGigazgatodval
és/vagy az adatgazdaval torténd egyeztetést kivetSen haladéktalanul értesiti az ugyfelet:

- azadatszolgdltatds id6pontjanak egyeztetése, illetve

- azadatszolgéltatassal kapcsolatban felmeriilt kdltségekrdl valé tajékoztatas céljdbél.

A megjelent Ggyfél szamdra az adatok dtaddsa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok atadasa)
csak ugy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon aldirasaval az dtadds tényét elismeri (az
aldirdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba térténd betekintéshez az intézménynek megfelel6 kérilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében
- ameghatdrozott helyiséget, Térgyaldt jel6li ki a betekintés helyszinéil,
- tdjékoztatja az Ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kotelességeire,
- biztositja az Intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az lgyfél kérdéseire valaszolni tud (adatgazda), illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozéjanak formajat,
- @ betekintési jogat id6korlatozas nélkil - de az Intézmény nyitva tartdsat figyelembe véve -
szabadon gyakorolja,
- azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
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Az ligyfél kételessége, hogy:
- aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségeérdl gondoskodjon,
- adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

5.3.5 Szoban eldterjesztett igény szoébeli teljesitése

Szobeli igény elGterjesztése torténhet személyes megkereséssel és telefonon. Személyes
megkeresés esetén az elGterjesztés a titkarsagon torténik.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- azigényld szdban kéri a valaszt, és kérése a tovabbiak szerinti feltételek mellett lehetséges,

- valamint a megadott informdciok a kérelmezd szamdra kielégitéek,

- az igényelt adat az Intézmény honlapjan (http://komloikorhaz.hu/) vagy mds maddon
jogszerlen mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasdra, hivatali elérhetGségére
vonatkozik,

- az igény az Intézmény feladataira, elldtasaira, hataskorére, valamint az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé éltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban, személyesen el6terjesztett igény a fentiek szerinti feltételek mellett széban
nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl,
hogy igenyének teljesitésére irasban keriil sor. Ebben az esetben a feljegyzésnek tartalmaznia kell az
igénylé elérhetdségét, egyébként a kdzérdek( adatkdzlés nem lehetséges. A feljegyzés elkészitése a
titkar feladata, azonban a kérelmet megalapozo informacidk meghatédrozasa a kérelmezd feladata.
Személyes megkeresés esetén a feljegyzést a kérelmezdével ald kell iratni, datum és a feljegyzést készits
nevének feltiintetésevel.

A telefonon érkez6, a kbzérdekii adat kozlésére irdnyuld igényekkel kapcsolatos hivdsokat a féigazgatdi
titkarsagra kell kapcsolni. Az azonnali szébeli igény megvalaszolasa az Intézmény honlapjan lévd
adatokra, valamint az azok felkutatasara/megtaldlasara/eligazitasra korlatozodik. Minden tovabbi
szobeli igényhez visszahivast kell felajanlani (pl. feladatellatds, hatdskér, jogszabalyok), illetve
idépontot kell egyeztetni (ha a kérelmezd nem kivanja a telefonszdmat megadni) a f§igazgatoval vagy
annak megbizottjaval (pl. adatgazda vagy adatvédelmi tisztviselG), amikor a szobeli tdjékoztatas
megaddsara az Intézmény alkalmazottja rendelkezésre all (legfeljebb 2 munkanapon beliil).

Amennyiben a széban, telefonon elGterjesztett igény szé6ban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igénylGt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irashan kertil
sor. Ennek sordn a széban, személyesen el6terjesztett igénynél leirt eljarast kell kovetni (a feljegyzést
annak elkészitésének kériilményeire vald tekintettel, nem lehet az igénylével alairatni).

Amennyiben a szdbeli elGterjesztés nem vdlaszolhaté meg azonnal széban, a kérelmezé donthet gy,
hogy kérelmét irdsban nyujtja be, és annak tartalmat személyesen kivanja megismerni (lasd: 5.3.4 Az
adatok atadasa, ha az igényld az adatokat személyesen, kdzvetlendl kivanja megismerni).

5.3.6 Az igény teljesitése technikai eszkizzel
Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kdzfeladatot elldtod
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szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az Intézmény kordbban mar elektronikus formdaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is.

5.3.7 Az igény teljesitésének hatdrideje

A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuls igénynek a tudomasra jutdst
kdvetd - legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kizérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

53.8 Az igény teljesitésének megtagaddsa

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info.t6rvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kizolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy az igényének nem teljesitése miatt - birdsdghoz
fordulhat.

5.3.9 Az igények elutasitasainak nyilvdntartdsa, és jelentése

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvédntartést vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig a féigazgatd tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hatdridGre toérténd elkildése: Adatvédelmi tisztviseld
feladatat képeazi.
5.3.10 A beadott igény nyelve

A kozérdek(i adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven
fogalmazza meg.

5.3.1% A kézérdekii adatok igényelt mdsolatainak kiaddsa

Az adatokat tartalmazdé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatdl
fuggetlenil az igényl6 mdsolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.12 A mdsolatok kéltségtéritése, szamla kidllitds

Az Adatkezel6 a kozérdek(i adatot tartalmazo adatbdazisrdl térténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmerllt kdltség mértékéig terjedGen — kdltségtéritést allapit meg, amely
megdllapitasanak szabalyait a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet tartalmazza. A koltségtérités
Osszegérdl és megtéritésének modjarol az adatkérdt az igény teljesitését megelézen tajékoztatni kell.

A kdltségtéritésrdl az Intézmény Gazdasagi Hivatala szamlat allit ki.

53.13 A mdsolatokkal kapcsolatos jogok és kdtelezettségek

Az Intézmény az adatokrdl készitett masolatok ataddsa el6tt tajékoztatja az ligyfelet a jogairal,
kotelességeirdl.
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Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek
soran azokba betekintsen, azokrdl
- jegyzeteket készitsen, masok szdmara is megismerhetdvé tegye stb.),
- az adat-betekintési jog gyakorldsara kijelolt helyiséget az adatok el6zetes attekintése
erdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy
- az adatokrol készitett masolat kdltségét megtéritse.

5.3.14 Nagy terjedelmii mdsolatok

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelentés
terjedelmd, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kbvetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmy, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil
tajékoztatni kell. :

5315 A nem kézérdekii adatok felismerhetetlenné tétele

Ha a kézérdek(i adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhet6 adatot tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.4 Az adatigénylések kiadmdnyozdsa

A kozérdek(i adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a FSigazgatd jogosult.

5.5 Adatvédelmi eldirasok

Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kbzérdekl adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet8, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetGen haladéktalanul toréini kell.

5.5.1 Személyes adatok kezelése az adatszolgdltatds kapcsdn

lgénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil szlikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését
kovetden az igényld személyes adatait haladéktaianul térdlni kell.

5.5.2 Személyes adatok tirlése az adatszolgdltatds kapcsdn

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdek(i adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (1. szamu
melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését kbvetSen
ezt a - személyes adatokat tartalmazo - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell
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annak megsemmisitésérdl,
5.6 A kézérdekii adatok kézzétételének rendje

5.6.1 Koltségvetési adatok kézzététele

A kozfeladatot elldtd szerv a feladatkérébe tartozé ligyekben - igy kilondsen az &llami és
dnkormadnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormdnyzati vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplk, a maganszervezetek
és maganszemélyek részére kilonleges vagy kizdrdlagos jogok biztositasdra vonatkozdan - kételes
eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,

5.6.2 Kozzététel az Internetes honlapon

Az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. tdrvény
alapjan kdtelezéen kdzzéteendd kbzérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis formaban, barki
szamdra, személyazonositds nélkil, korldtozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és adattorzulds nélkil kimasolhaté maodon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a
kimdsolds és a haldzati adatdtvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell hozzéférhet8vé tenni (a
tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kéthetd.

5.6.3 Kozzétételi lista folyamatos karbantartdsa
A Komloi Egészségcentrum, Bényaszati Utdkezel§ és Ejjeli Szanatérium Egészségligyi Kozpont az
intézményre vonatkozdan az Info.torvény 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatarozott adatait a

http://komloikorhaz.hu/ honlapjan - ha a torvény masként nem rendelkezik - az Info. térvény 1. szamu
melléklete szerint (kbzzétételi lista) kdzzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért a féigazgatd
altal meghbizott személyek a felelSsek, titkar, informatikai vezetd, adatvédelmi felel8s.

5.6.4 Az dltaldnos, kiilonds és egyedi kézzétételi listdk

Az Info.torvény 37. § -dltal szabdlyozott és az az Info.térvény 1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez
tartalmazza az 4ltalanos kbzzétételi listat (2. szdmu melléklet).

Akulonos kozzétételilista azokat az adatokat tartalmazza, amelyek kdzzétételét az egészségligyi dgazat
szamadra ir el§ jogszabaly (3. szam( melléklet).

Az Intézmény egyedi kdzzétételi listdval nem rendelkezik.
5.6.5 Kozzétett adatok torlése
Az Info.térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok - ha a torvény vagy més

jogszabaly eltéren nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithaték el. A szerv megsziinése esetén a
kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.
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6. MELLEKLETEK

1
2.
3.

szamu melléklet: Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista

szamu melléklet: Kiilonos kozzétételi lista
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1. szamu melléklet

FORMANYOMTATVANY AZ IGENYBEJELENTESEKHEZ

Az igényl6 személyes adatai

Az adatszolgiltatist kdvetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

[gényl6 neve™:

Lakcime/ levelezési cime:

Egyéb elérhetdsége:

(tel. , fax, e-mail, stb.)

[gényelt adatok korének pontos meghatarozasa:

Igénylés kezdete: Igeénylés vége:

A kozérdekii adat megismerésének igényelt modja:

- betekintés
- masolat papir alap adathordozdn
- masolat elektronikus adathordozon: ¢d/ e-mail

Masolat oldalszdma (cd/ darabszama):

Levonando dij Osszege:

Kozérdekii adat (mdsolat) szolgaltatasa

15 napon beliil személyesen

15 napon beliil postai uton megtagadasrol értesités

Feljegyzés az igény elutasitasardl:

(Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII térvény 28-31. §-a alapjdn)

igényl6 alairasa

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet esetén az eljaré képvisels

megnevezése,
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat | Az el6z0 allapot térlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes|kovetden azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek és az egyes | A valtozasokat | Az el$z0 allapot t6rlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | kivetben azonnal
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes lgyfélkapcsolati| A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, | kdvetden azonnal
elektronikus levéleime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | kivetden azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat | Az elézd dllapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | kévetden azonnal archivumban tartasaval
mikodé mas  kozfeladatot ellatd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7 A kozfeladatot ellatd szerv 1Gbbségi tulajdondban| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo | kdvetden azonnal archivumban tartasgval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége | kovetden azonnal archivumban tartasival
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A véltozasokat | Az el6zd allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | kovetben azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjel§lése, illetve az
azt alapitd hatdrozat, a kéltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetGsége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatdo szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

kovetden azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi doéntései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozdsokat
kovetben azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, milkbdésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megirzés

A kozfeladatot elldto szerv feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét  meghatirozd, a  szervre
vonatkozé  alapvetd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkdzdk, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
¢s teljes szbvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2.1

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz616 téjékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi énkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmaényok, eljardsi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat  benyljtdsdinak moédja  (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az {igyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az ugyek
intézését segité utmutatok, az iligymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az iigyintézéshez
hasznalt letlthet formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az gytipusokhoz kapcsolédd
Jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z9 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott

kedvezmények

A valtozdsokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

! Médositotta: 2012. évi XCIII. térvény 79. §.
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott| A véltozésokat| Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartdsck leiro adatai | kdvetden azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyljtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot  ellatd  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el8készitésének rendje, | A valtozasokat | Az elozé dllapot 1 évig
az dllampolgari kozremiikodés (véleményezés) | kovetden azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyali, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
lilésének jegyzOkonyvei, illetve @sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt
jogszabdaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltéré | Az elozo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesolddo | rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- | hidnyaban a benyujtas
testiiletének  nyilvanos  {ilésére  benyujtott | idépontjat  kovetden
eldterjesztések a benyijtas idépontjatdl azonnal

10. | A Kkozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elozd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd  szervnél  végzett| A vizsgélatrdl szold | Az eldzd dllapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitdsai megismerését

kovetden
haladéktalanul

132 | A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld| Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetekes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve ;

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdsaval
adatgyijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az elozd dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositisara iranyuld | Negyedévente Az eldzo éllapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
elldto szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Iévd| A valtozasokat | Az el6zd 4llapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasdra, hasznositasara | kovetden azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzidési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilldnds és | A valtozasokat | Az eldzd allapot torlendd

egyedi kozzétételi lista

kovetben azonnal

2 Modositotta: 2018. évi XXXVIIL. térvény 34. § (1) 4.
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193

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kézadatok ujrahasznositasardl szolo térvény szerint
Ujrahasznositds  céljara  elérhetd  kulturilis
kézadatok listaja a rendelkezésre alloé formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,
a koézadatok ujrahasznositdsarol szold torvény
szerint Ujrahasznosithatd koézadat tipusokroél vald
tajékoztatds, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az ¢l6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

204

A 19. sor szerinti kdézadatok és kulturdlis
kozadatok djrahasznositasira vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6zd allapot torlendo

212

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok  0jrahasznositds  céljdbol  torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak altalanos
Jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezb tényezokkel
egyiittesen

A valtozasokat kbvetd
15 napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

228

A kdzadatok wjrahasznositasardl szold térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A viltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot torlend6

237

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kézadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositdo megallapodasok
szerz6dd feleinek megjelolése, a kizarolagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elozd allapot torlendd

243

A kozfeladatot ellato szerv altal kétott, a kozadatok
Ujrahasznositdsarol  sz6ld  torvény  szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositd megallapodasok szovege

A viltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az eldzb allapot toérlendd

25.°

A kozadatok ujrahasznositisar6l szoloé torvény

szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé  eszkbz,  kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezdé erdvel biro

dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatd
hivatkozas), amely az (jrahasznositis céljabol
rendelkezésre bocsathatdo koézadat gytjtésével,
eléallitdsdval, feldolgozasdval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A viltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

3 Megéllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. |. 1-t6l.

4 Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.

® Megallapitotta: 2015. évi XCVI. tdrvény 2. & (1). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.

& Beiktatta: 2012. évi LXIII. torvény 23. §. Hatalyos: 2013. 1. 1-tdl.

7 Beiktatta: 2012. évi LXIII. térvény 23, §. Hatalyos: 2013, |. 1-t4l.

& Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.

? Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. I. 1-t8l.

19




KOMLOI EGESZSEGCENTRUM, BANYASZATI UTOKEZELO ES

EJJELI SZANATORIUM EGESZSEGUGYI KOZPONT

Sy, H-7300 KOMLO, MAJALIS TER 1.
(" 3 TEL.: (36 72) 582 340
’ FAX: (36 72) 482 045

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

1.10

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy €ves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
ktvetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, ¢s
rendszeres juttatasai, valamint koltségteritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

30

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrél  szolé  torvény  szerinti
kéltségvetési thmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tAmogatasi  program  megvaldsitasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kizzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

4_I2

Az dllamhaztartas pénzeszk6zei felhaszndlasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd érték(i drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé  szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddeést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott iddre
kotott  szerzédés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL toérvény 9. § (1) bekezdés b} pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targydeért
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra  kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovets 5
évig

A koncessziorol szold térvényben meghatarozott
nyilvinos adatok (palydzati kiirdsok, palydzok

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

10 A 2011, évi CXCV. tdrvény 112, § (1) szerinti szbveggel 1ép hatélyba.

11 A 2011. évi CXCV. tdrvény 112. § (1) szerinti szbveggel 1ép hatalyba.

12 A 2011. évi CXCV. tdrvény 112, § (1) szerinti szoveggel 1ép hatdlyba. Mddositotta: 2017. évi L. térvény 367. § f).
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adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasdval
6.5 | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A killén jogszabalyban
ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet tdmogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatottjai, archivumban tartasival
elldtottjai  oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések
s Az Eurdpai Unidé tdmogatasaval megvaldsuld | Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések  leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasdval
szerzodeések
8. Kozbeszerzeési informdcidk (éves terv, Osszegzés| Negyedévente Legalabb 1 évig
az  ajanlatok  elbirdlasardl, a  megkdtott archivumbantartisaval
szerzodésekral)

13 A 2011, évi CLXXV. torvény 188. § (2) szerint modositott szoveggel [ép hatélyba.
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3. szamu melléklet
KULONOS KOZZETETELI LISTA
Adat Frissités Megbrzeés
Intézeti varolista elérése Nap NEAK szerint

22



1. szamu melléklet

FORMANYOMTATVANY AZ IGENYBEJELENTESEKHEZ
Az igényld személyes adatai
Az adatszolgiltatast kovetben ezt a részt le kell vagni és meg kell semrﬁisiteni!

[gényld neve*:

Lakcime/ levelezési cime:

Egyéb elérhetOsége:

(tel. , fax, e-mail, stb.)

Igényelt adatok kdrének pontos meghatarozasa:

Igénylés kezdete: [génylés vége:

A kozérdekii adat megismerésének igénvelt médja:

- betekintés
- masolat papir alapu adathordozon
- masolat elektronikus adathordozon: cd/ e-mail

Masolat oldalszama (cd/ darabszama):

Levonand¢ dij Osszege:

Kozérdekii adat (masolat) szolgdltatisa

15 napon beliil személyesen

15 napon beldl postai uton megtagaddsrol ¢rtesités

Feljegyzés az igény elutasitdsarol:

(Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 201 1. évi CXII térvény 28-31. §-a alapjan)

Kotalo. 20.c sommarpmsmnmmsnms 00 eewee e sness b s wis e s
igényld alairasa

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljaré képviseld

megnevezése.
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